
 

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 

DE LA DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS  

 

Con fundamento en lo establecido por el artículo 16 de la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos; articulo 14, inciso B) fracción III de la Constitución Política para el Estado de 

Guanajuato, articulo 3 fracción I, 34, 36, 37, 39, 40, 42, de la Ley de Protección de Datos 

Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato, publicada en el 

periódico oficial del Estado de Guanajuato el 14 de julio de 2017, así como lo dispuesto por los 

Lineamientos para la Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el 

Estado de Guanajuato,  expedidos por el Pleno del Instituto de Acceso a la Información Publica 

para el Estado de Guanajuato, en fecha 17 de mayo del 2018, se da a conocer lo siguiente;  

DENOMINACIÓN Y DOMICILIO DEL RESPONSABLE 

Dirección de Recursos Humanos adscrita a la Oficialía Mayor de la Administración Pública 

Municipal Centralizada del Municipio de Salamanca, Guanajuato, ubicada en Avenida Leona 

Vicario número 323, de la Colonia San Juan Chihuahua, Código Postal 36744 de la Ciudad de 

Salamanca, Guanajuato. 

DATOS PERSONALES QUE SERÁN SOMETIDOS A TRATAMIENTO 

Los datos personales que serán recabados son:  

 

 Nombre completo 

 Correo electrónico personal 

 Número telefónico personal 

 RFC 

 INE 

 Historial académico 

 Título y Cedula Profesional 

 Lugar y fecha de Nacimiento 

 Datos bancarios personales 

 Domicilio 

 Código Postal  

 Estado civil 

 Dependientes económicos o beneficiarios 

 Fotografías 

 Firma autógrafa y/o electrónica; 

 Género 

 Referencias Personales 



 Incapacidades médicas; 

 Sanciones 

 Edad 

 Certificados o exámenes médicos 

 Tipo sanguíneo 

 Número del seguro social (NSS) 

 Clave única de registro de población (CURP) 

 Curriculum vitae. 

 Constancia de antecedentes disciplinarios 

 Acta de matrimonio 

 Cartilla militar  

 Acta de nacimiento beneficiario 

 RFC beneficiario 

 Comprobante de domicilio beneficiario 

 INE beneficiario  

FUNDAMENTO LEGAL QUE FACULTA EXPRESAMENTE AL RESPONSABLE PARA LLEVAR A CABO EL 

TRATAMIENTO Y TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES 

El tratamiento de sus datos personales se realiza de conformidad con lo establecido en los 

artículos 1,2,3,5,7,8,9,13,27,46,96,97,98,99,100,100 bis y 101 de la Ley de Protección de Datos 

Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato 

FINALIDAD DEL TRATAMIENTO PARA EL CUAL SE OBTIENEN LOS DATOS PERSONALES 

1. Contratación;  

2. Expedición de Nombramientos;  

3. Integración de Expediente Laboral; 

4. Llenado de Póliza de Seguro de vida; 

5. Movimientos de Alta y Baja ante el IMSS; 

6. Modificación de salarios, ausentismos, Incapacidades medicas ante el IMSS; 

7. Pago de salarios, prestaciones y deducciones legales; 

8. Alta de tarjetas EdenRed; 

9. Informes a Autoridades Judiciales; 

10. Registro de Embargos por orden expresa de autoridades judiciales;  

11. Expedición y Timbrado de recibos de nómina; 

12. Expedición de constancias laborales y de ex empleo;  

13. Expedición de vistos buenos para préstamos con entidades financieras; 

14. Informes al Centro de Evaluación y Control de Confianza del Estado de Guanajuato;  

15. Recepción y registro de Renuncias Laborales 

16. Elaboración de Convenios por Termino de la Relación Laboral  

17. Elaboración y Pago de Finiquitos 



18. Todos aquellos generados con motivo de su carácter de Servidor Público del Municipio de 

Salamanca, Guanajuato. 

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES  

Los datos personales recabados, serán transferidos a otras autoridades siempre y cuando se 

utilicen para el ejercicio de facultades propias de las mismas, además de otras transmisiones 

previstas en los artículos 96,97,98,99,100 y 101 de la Ley de Protección de Datos Personales en 

Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.  

MECANISMOS Y MEDIOS DISPONIBLES MANIFESTAR SU NEGATIVA PARA EL TRATAMIENTO DE 

SUS DATOS PERSONALES.  

 

La protección de sus datos personales es un derecho vinculado a la protección de su privacidad. 

Ofrece los medios para controlar el uso ajeno y destino de su información personal, con el 

propósito de impedir su tráfico ilícito y la potencial vulneración de su dignidad. Tiene a su 

disposición ejercer sus derechos ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición), a través 

de los cuales tiene la facultad de: 

 

a) Conocer en todo momento quién dispone de sus datos y para qué están siendo utilizados. 

b) Solicitar rectificación de sus datos en caso de que resulten incompletos o inexactos. 

c) Solicitar la cancelación de los mismos por no ajustarse a las disposiciones aplicables. 

d) Oponerse al uso de sus datos si es que los mismos fueron obtenidos sin su 

consentimiento. 

A efecto de garantizar la debida protección de sus datos personales, además de establecer los 

derechos ARCO, la Ley en la materia incluye una serie de principios rectores en el tratamiento de 

este tipo de datos como son: el de finalidad, calidad, consentimiento, deber de información, 

seguridad, confidencialidad, disponibilidad y temporalidad. 

 El incumplimiento de estos principios por parte de los Sujetos Obligados que detentan y/o 

administran sus datos constituye una vulneración a su protección y tiene como consecuencia una 

sanción. 

MECANISMOS, MEDIOS Y PROCEDIMIENTO DISPONIBLE PARA EJERCER LOS DERECHOS ARCO Y 

DOMICILIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA. 

Usted podrá presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, en cualquier momento, 

ante la Unidad de Transparencia y Acceso a la Información Pública de Salamanca, Guanajuato, 

ubicada en Avenida Leona Vicario numero 323 trescientos veintitrés Colonia San Juan Chihuahua  

C.P. 36744 Tel. 464-64 14500 Ext. 3070 en un horario de lunes a viernes de 08:00 a 14:00 horas 

O bien directamente por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia 

www.plataformadetransparencia.org.mx. 

http://www.plataformadetransparencia.org.mx/


Con relación al procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus derechos ARCO, se pone a su 

disposición las siguientes Guías para la ciudadanía en materia de Protección de Datos Personales, 

que establece el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de 

Datos Personales (INAI), mediante la siguiente liga https://iacip-gto.org.mx/wn/guias-para-

proteger-tus-datos-personales/ 

EL SITIO DONDE SE PODRÁN CONSULTAR LOS AVISOS DE PRIVACIDAD. 

Los Avisos de Privacidad Integral y simplificado de esta Dirección de Recursos Humanos podrán ser 

consultados directamente en dicha dirección ubicada en Avenida Leona Vicario numero 323 

trescientos veintitrés Colonia San Juan Chihuahua Salamanca, Guanajuato o mediante las 

siguientes ligas;  

Aviso de Privacidad Integral  

https://drive.google.com/file/d/1aUO-0MuK_SUQP0sGyJzuJUHMIjJj3AXx/view?usp=drive_link 

 

Aviso de Privacidad Simplificado 

https://drive.google.com/file/d/1K0gWpFRmGCsBWrQLReciQubzaI7msb8R/view?usp=drive_link. 

 

LOS CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD.  

Las modificaciones que en su caso se realicen, estarán disponibles en el domicilio de esta Dirección 

de Recursos Humanos ubicada en la Avenida Leona Vicario numero 323 trescientos veintitrés 

Colonia San Juan Chihuahua Salamanca, Guanajuato y en las ligas; 

Aviso de Privacidad Integral  

https://drive.google.com/file/d/1aUO-0MuK_SUQP0sGyJzuJUHMIjJj3AXx/view?usp=drive_link 

 

Aviso de Privacidad Simplificado 

https://drive.google.com/file/d/1K0gWpFRmGCsBWrQLReciQubzaI7msb8R/view?usp=drive_link. 
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